MMOJIOKEHUE
OB OT/IEJE MO AOJMUHUCTPATUBHO-XO03SIIICTBEHHOM PABOTE
I'BY IICCB Nel

1. OBIIME ITOJIOKEHU AL

1.1.Lleas  paspabotkm nmanHoro [lojoskeHus 3akmrodaeTcs B ONpeAeNIeHUH
Ha3HaYeHUs, TTOpsIKa GOPMHUPOBAHUS AEATeIbHOCTH, Ieiael, 3amad, QyHKUHH,
IpaB ¥ OTBETCTBEHHOCTH OTJEJA MO aAMHHUCTPATHBHO-XO3HCTBEHHOH pabore
(mamee — otaen mo AXP).

1.2.Ilonoxenue SIBIIAETCS BHYTPEHHUM HOPMAaTHBHBIM JIOKYMEHTOM,
periaMeHTHpYIOIUM paboty otaena mo AXP.

1.3.0tnen no AXP ocyliecTBiaseT aJIMUHUCTPATUBHO-X03UCTBEHHYIO JAESATEIBHOCTD
locymapcTBeHHOTO  OFOIKETHOrO  ydpexneHWs ropoma Mocksel Llentp
comeiicTBUs cemeliHOMy BocmuTaHH0 Nel [lemapraMeHTa COLMANbHOW 3allUTHI
HaceneHus ropoaa Mocksel (nanee — LleHTp).

1.4.0tnen mo AXP sBisiercs CTPYKTYPHBIM mojapaszfenenueM llentpa wu
nojuuHsercs Jupexropy.

1.5.0Tmen Bosrnammsercs HauanbHUKoM otnena no AXP, Ha3HauaeMbIM Ha
TOKHOCTh IPUKA30M JUPEKTOpA.

1.6.CTpyKTypy ¥ INTAQTHYIO YUCICHHOCTH OTZAeNa yTBep)kaaeT maupekrtop llewtpa,
WCXOJs U3 KOHKPETHBIX YCIIOBHHI M 0cOOEHHOCTEH nesaTenbHOCTH LleHTpa.

1.7. Kpamuduxanuonnsle TpeboBaHus, (QyHKUMOHANbHBIE O0053aHHOCTH, IIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh COTPYJHHKOB OTAENIa pPErIAMEHTUPYIOTCS [OJKHOCTHBIMHU
UHCTPYKLUSMU, YTBEPKIaeMbIMU AUpeKkTopoM LleHTpa.

1.8.B cBoeit pesitensHOCTH oTAE 10 AXP pyKOBOACTBYETCS:

e J[elicTBYIOLIIMM 3aKOHOIATENLCTBOM P D,

e TpynoBeiM Kogexcom PO,

® OPraHM3alMOHHO-PACIIOPAAUTENIBHBIME W HOPMATHBHO-METOIHYECKUMHU
noxkyMeHntamu Llentpa,

® IIpaBUJIAMH BHYTPEHHEr0 TPYAOBOI0 pacnopsiaKa,

e HacTosuM [lonoxenuem,



® TOJDKHOCTHBIMUA UHCTPYKIUSAMM.
1.9.0tmen nmo AXP oCyHIeCTBIISIET CBOIO [EITEIBHOCTb BO B3aUMOJEHCTBUU C
JIPYTUMH CTPYKTYPHBIMH INOApa3feneHusMu LlenTpa, 110 BOLUPOCAM, BXOUSIUHUM B
KOMIIETEHIIHIO OTIIENa.

II. HEJIA 1 OCHOBHBIE 3AJAYHU

2.1.OCHOBHOH Lie/BI0 HesTenbHocTH oT/iena 1o AXP sBnsercs:
2.1.1.00ecrieueHre  KOM(OPTHOTO TPOXKHUBAaHWS BOCIHUTAHHUKOB M PabOTHI

COTpyOHUKOB [leHTpa nyTeM mpoBeneHUS MEPONIPUATUN 110 KaueCTBEHHOMY

00CITy’KUBAHUIO 3[IaHWUS;
2.1.2.cBoeBpeMeHHOE W B TIOJIHOM 0OBbeMe XO3sSMcTBEHHOEe o0ecleyeHHe BCex

CTPYKTYPHBIX TOJpa3eleHHi OpraHu3ayH.

2.2.0OcHOBHBIMH 3aJauyaMH otaeja mo AXP aBisrorcs:
2.2.1.opranu3zanus paboThl MO 3aKJIIOUYESHHIO JONOBOPOB, BXOISAIIUX B KOMIIETEHIIUIO
oTllela ¥ CBOEBpPEMEHHOE BHECEHHWE B HHUX H3MEHEHHUH, KOHTPOJIb COOIIOIeHHS
BBITTOJIHEHHS IOTOBOPHBIX 0053aTEIbCTB;
2.2.2.cCOTpYyIHUYECTBO C TMOIAPSOHBIMH M WHBIMH OpPTraHU3allMsIMH II0 BOIpPOCaM
TeKyIlero peMOHTa 31aHuH;
2.2.3. opraHmzamus oOOecHeYeHHs COTPYAHMKOB OpraHU3allUH XO35SHCTBEHHBIM
HHBEHTapEM;
2.2.4.opraHuzanus CHUCTEMATHYECKOTO TIPOBENeHUs padoT 1O MOAAeP KaHUIO
aBTOTpPAHCIIOpPTa B pabodyeM COCTOSHHH M 00CCIICUeHHE TIEPEBO3KH BOCTIMTAHHUKOB M
coTpynHukoB LleHTpa;
2.2.5.00ecneyuenue 3 (HEeKTUBHON AeSTEIBHOCTH TOAPa3IeTIeHIU;
2.2.6.pelleHre UHBIX 3a71a4 B COOTBETCTBUH C LIEJSIMU OpraHU3allHH.

III. OCHOBHBIE ®YHKIIUH
3.1.0tmen mo AXP B COOTBETCTBUH C BO3JIOKEHHBIMH 3aJa4aMH BBITIOIHSIET
cienyrouye QyHKIHN:
3.1.1.opranmzanus paboOTHl O 3aKIIOYEHHWIO 3aKpEIUIEHHBIX 3a OoTAesoM 1mo AXP
JIOTOBOPOB M CBOEBPEMEHHOE BHECEHHE B HHX UW3MEHEHHH, KOHTPOJIb Hal
COOJIIO/IEHNEM BBITTOIHEHHSI JOTOBOPHBIX 0053aTENIBCTBR;
3.1.2.opraauszanys IpoBeIeHus paboTy M0 COACPKAHUIO U PEMOHTY 31aHHUS;
3.1.3.opranusanus yOOpKH U COAEPIKAHNE B YHCTOTE CIIYIKEOHBIX ITOMEIIEHUI;
3.1.4.0ocyuiecTBieHMe KOHTPOJIA 3a YUCTOTOW M TOPSAKOM B IIOMEIIEHHUSX W Ha
3aKpEIIEHHON TePPUTOPHH;
3.1.5.B3auMozeicTBYE C MOAPSAHBIME U HHBIMU OPIaHU3aLUSIMU 110 BOITPOCAM
O3eJIeHeHUs B JIeTHEee BpeMs roja ¥ yOopKe cHera B 3UMHee BpeMsi Iojia Ha
3aKpEIICHHOM TepPUTOPUL;



3.1.6.opranusarnus paboT 1o obecnedenuro LieHTpa OCHOBHEIMU CPENCTBAMH,

MaTepHalbHBIMU LIEHHOCTSIMU U IIPOYee;

3.1.7.opranusauust padoT 110 HOICPIKAHUIO &/ TPAHCIIOPTa B HA[TIe/KaIIEM

COCTOSIHUH;

3.1.8.dopmupoBanue OTYETOB 110 pe3yibraTaM NESITCIBHOCTH ~ OTHeNla U

UPELOCTABICHUC B BBILLCCTOAIME YUPEAJECHHS 1 OPLallM3aLMM,

3.1.9.BBINOJIHEHHE PACTIOPSDKEHIH JUPEKTOpa [0 BorpocaM padoTe! LleHtpa;

3.1.10.ocymiecTBieHrHe B Mpeaenax CBOeH KOMIETEHIMM HHBIX OQYHKOMHA B
COOTBETCTBHH C LIETISIMU U 3aadamu LleHTpa.

IV.IIPABA

4.1.0tnen no AXP uMeeT npaBo:

4.1.1.moy4aTh mocTymaromue B LIeHTp MOKYMEHTBI M HHBIE HH(MOPMAIMOHHBIE
MaTepuagbl 10 CBOEMY IHPOQHUII0  [IeATeNbHOCTH JJI1  O3HAKOMIIEHHH,
CHCTEMAaTHU3UPOBAHHOTO yuéTa U UCIIOJIb30BaHMsI B padoTe;

4.1.2.3anpamMBaTh ¥ MOIy4YaTh OT COTPYAHHUKOB LleHTpa M ero CTPyKTYpPHBIX
roapaszaeaeHuid nHpopMalrio, HEOOXOAMMYIO JJIsl BBIITOJTHEHNS BO3I0KEHHBIX Ha
Hero 3a1a4 U QyHKIIHH;

4.1.3.3HAaKOMUTBCS C  [POSKTAMM  pEIICHHH, KacaroIlUMHCcA  obecledeHus
BEITIOJTHEHUS 3a7a4 W (YHKLIHI, BHOCHTb CBOM IMPEJIOKEHHA II0 YIIYyUYIICHHIO
Ka4yecTBa paboThl 0T/E14;

4.1.4.BHOCHTH TIPEJJIOKEHHUS 10 COBEPIIEHCTBOBAHMWIO METONOB paboTEl OTHeNa U
IlenTpa B Lenom.

V. OTBETCTBEHHOCTb

5.1.Cotpynuuxu otaena no AXP HecyT OTBETCTBEHHOCTH 3a:

5.1.1.HeHamnexalee WCIOJHEHHE WA HEUCIOJHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH, IIPeIyCMOTPEHHBIX NOIKHOCTHBIMU MHCTPYKLUSAMH, - B IIOPAIKE,
YCTaHOBJIEHHOM JIEMUCTBYIOIIMM 3aKOHO/1aTeJILCTBOM PD;

5.2.2.HeHamIexkallee W HECBOEBPEMEHHOE WCIIONHEHHE pPAa30BBIX CIYXKeOHBIX
IIOPYYEHHH TUPEKTOPA;

5.2.3.mpaBoHapyIlIEHUs, COBEpPIIEHHbIE B IIPOLECCE CBOEU MOEATENBHOCTH, - B
HOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM JIEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM PD;

5.2.4.npnurHenue yuepba LlenTpy, - B mopsijike, yCTaHOBICHHOM JEHCTBYIOLIUM
3aKOHOIaTeIbCcTBOM P®D;

5.2.5.Hecobmonienue [lpaBum u HOPM OXpaHBI TPYINA W TeXHHUKHA 0e30MACHOCTH,
IlpaBun BHyTpeHHEr0 TPyAOBOIO paclopsiiKa;

5.2.6. HapylleHHe CPOKOB BBINOJHEHUS IMOPYUEHHH TUPEKTOpa M BBIIIECTOSIIINX
OpraHu3alvi;

52.7. nHe ofecrnedyeHue COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB, TOBapHO-MaTepUaIbHbBIX
LIEHHOCTeH oTaena.



VI. BBAUMOJIEMCTBUE MOJAPA3AEJITEHUS
6.1.0tmen mo AXP ocymecTBiIseT CBOWO padory BO  B3dUMOJUCHCIBHH €O
CTPYKTYpPHBIMH  TonpazaeneHusiMa  LleHTpa, a Takke €O  CTOPOHHHMH
OpraHU3alysIMH.

VII. OTYETHOCTbD NOAPA3JAEJEHMA
7.1.0tmen no AXP KOOpAMHUPYET CBOXO AESTENBHOCTh CO CIELHATUCTAMH JPYTUX
nonpaznenenuit [leHTpa, a Takke BBICTpaWBaeT B3aUMOJIEHCTBUE C NTPEACTaBUTEIIMU
KOHTPOIHMPYIOLIUAX OPTaHOB I10 YCTaHOBJICHHONH OTYETHOCTH.

VIIL BAKJTIOUUTEJBHBIE IMTOJIOKEHMSA

8.1.Hacrosmiee IlonmoxeHWe BBOOHUTCS B AEHCTBUE C MOMEHTA YTBEPKICHHS H
IeHCTBYET J0 er0 OTMEHEI.

8.2. AxTyanu3anus Hacrosiuero I[losiokeHusl 3aBUCHUT OT (YHKLHOHAJIBHBIX,
OpraHM3alMOHHBIX W3MeHeHUH ILleHTpa, wW3MeHeHHA BHJOB IEATEIBHOCTH,
H3MEHEHHUS IPYTUX OPraHUu3allHOHHO-PaCOPAUTENIBHEIX JOKYMEHTOB.

8.3. Pemenue 00 akryanusanuu [TonoxeHus MpUHUMAET AUPEKTOP.

8.4 Buecenne wu3MEHEHHN M MOIOJIHEeHHU B Hacrtosiee [lonoxxenue mpousBoauTes
IpuKa3oM aupektopa LleHTpa.



